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Manual do NVU

DESCRICAO: O NVU é uma ferramenta que foi criada para Webdesigners e para
criadores de aplicacdes para o ambiente web. E um editor muito poderoso e permite
configuracdes para reconhecimento de sintaxe em linguagens de scripts como PHP.

CONHECENDO PASSO A PASSO:

Para aceder ao NVU clique em Aplicagcdoes >> Programacao >> NVU surgira
desta forma a seguinte janela:

0 untitled - Nvu =10l x|
File  Edit ‘“iew Insert Format  Table Tools  Help
T = B I e R R
Maw Dpen Save Publish  Ercwse Anchaor Lirk. Image Table Farm Spell Print
| Body Text -] B s | fA|BIUjiZ=|ES==m=a:
I (no class) j I'u'arial:ule Width = | B (E:._h Q{-_l) i | = .= |§@*§@3§”@§ %\ @ %,

{untitled) | %
= Nvu Site Manager i | Hpx |
view: | al files = |

Edit sites | e D A &
Mame | _vI
Marmal I @ HTML Tags l Source l(g Presiew
| <hody = v

1. ELEMENTOS DA JANELA DO NVU

1.1-Barra de Titulo - Mostra o nome da aplicacao, o nome do documento em uso.

0 untitled - Nvu -0l x| |

1.2-Barra de Menus - Contém os menus onde se encontram todos os recursos do
NVU. Para abrir qualquer um deste, basta clicar uma vez sobre seu nome.
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File Edt Miew Insert Format Table Tools  Help

1.3-Barra de Ferramentas - Nesta barra encontram-se os botdes de acesso aos
recursos mais utilizados do NVU, evitando o percurso pelo interior dos menus.

File Edit ‘jew Insert Format  Table Tools  Help

. =8 M @ 4 G 6 =2 1 0. B = @

e Open Save Publish  Erowse Anchor Lirk. Irnage Takble Farrn Spell Print

Veja a seguir a funcao de cada um:

New (Novo) - Ao clicar neste botdo, podera criar uma nova pagina. A nova pdagina
poderd ser aberta numa nova aba (Tab), ou numa nova janela. Poderd ainda
escolher se deseja criar um novo ficheiro HTML.

[ H (sem titulo) ®

| 632px

Open (Abrir) - Permite escolher um ficheiro local para abertura.

Open HTML File

Look in: | /home/cmansilha ® ||
Name = | size Last Modified | =
aBase de Dados 15-12-2005 18:35:57 -
aDesktop 11-01-2006 170802
Fichas 02-11-2005 17:15:20
aFunny 05-01-2006 15:16:11
=000 Calc 18-11-2005 10:05:54

= Publica 11-01-2006 15:36:11 =
File name:
Files of type: | HTML Files (*.html; *.htm; *.shtml; *.xhtml)
L] Show hidden files and = | | Open |

directories
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Save (Guardar) - Permite-lhe guardar a pagina em edicao, localmente.

@ Please enter a title For the current page.
This identifies the page in the windaw title and bookmarks,

QK Zancel |

Publish (Publicar) - Esta opgcao permite publicar a pagina num servidor remoto.
Para isso é necessario especificar o http do site.

Publish Page x|

Pul:ulishl Settings |

Site Mame: ||

~ Web Site InFormation
HTTP address of vour homepage (e.qg.: ‘hktp: /v, mvisp, com)myusername"):

~ Publishing Server

Publishing address {e.q.: Ftp:f{ftp.myisp.comfmyusername'):

I Select directory |

User name: I

Password: | [T save Password

Publish I Zancel Help

Anchor (Ancora) - Inserir nova ancora ou editar as propriedades da &ncora
seleccionada, é o que se ira realizar ao clicar sobre esta opcao.

Named Anchor Properties x|

anchor fame;

Advanced Edit. ..

(o] 4 Cancel
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Links - Esta opcao permite inserir um novo link ou editar as propriedades do link
seleccionado.

Link Properties X|

~ Link Texk
Enter texk o display For the link:

~ Link Location

Enter a web page location, a local file, an email address, or seleck a
Mamed Anchor ar Heading from the popup lisk:

| —

I The above is an email address

[T URL is relative ko page location Choose File. .. |

* [More Properties

Advanced Edit. ..

Ik Cancel Help

Image (Imagens) - Ao clicar sobre este botdao podera inserir uma nova imagem na
sua pagina html ou modificar as propriedades de uma imagem que esteja
seleccionada.

Image Properties ﬂ

Lacation I Dirnensions I Appearance ILinkI

Imnage Locakion:

I
™ URL is relative ko page location Choose File. .. |

Tooltip: I

% Alternate kext: I

= Don't use alternate bexk

Image Preview

Advanced Edit, ..

K, Cancel Help

Form (Formulario) - Traz uma série de opcdes referentes a insercdao e edicao de
formularios, entre as quais se encontram as opcoes: Definir formulario, Imagem
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de formulario, Area de texto, Lista de seleccdo, Definir botdo, Definir
rétulo, Definir configuracao de campo e Procura de indice.

Form Properties El

~ Setkings

Farm Mame: |

Ackion URL: |

Method: I - I

* [Moare Properties |

Advanced Edit. ..

K, Zancel

Spell (Ortografia) - Permite-lhe fazer a verificacao ortografica do texto inserido na
pagina em edicao.

Check Spelling x|
HMizsspeled word:  No misspelled words Recheck Page
Replace with: Check Word

Suggestions:

Replace Ignaore

Replace Al Ignore All

Personal Dictionar:y:

&dd word Edit. ..

Language:

I ErlshyUnitod States j ............ g.;.se ..............

Print (Imprimir) - Permite configurar opcdes de impressao.
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-~ Printer — ~
Print To: & Printer File
Printer: | PostScript/HPS550 [=]
File: | fhome/faline/mozilla.ps Chooss File...
Print Range - - Copies —
& All Pages Number of copies: |1
Pages from |1 to |1

_» Selection

~ Print Frames -
3 As laid out on the screen
3 The sslected frame

_» Each frame separately

cancel | [ print

1.4-Barra de Formatacao -Esta barra permite ao utilizador a utilizacao da maioria
dos recursos de formatacao como aplicacao da fonte, do tamanho, etc.

[ody Text Z||Ws|sK[BIU[==|EESS|EE
I(nnclass} j I'u'ariableWidth j|g H ”|:w“”,3wf|§$*§*é’$§“§ T i e

2.TRABALHANDO COM TEXTO

2.1 - Formatar texto:

1°- Seleccione o documento

2°- Formate da maneira que desejar através da Barra de Formatacao, que
disponibiliza os recursos utilizados para uma formatacao simples e rapida.

2.2 - Listas:

1°- Cligue no menu Format - Opc¢ao List
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List Properties : x|
~ Lisk Type ~
-
~ Bullet Style; y
| =l
Skark at: I
advanced Edit, ..
(04 Cancel

Tipo de Lista:

Bullet (Lista de marcador): Circulo sdlido, circulo aberto ou quadrado

solido.
Numbered (Lista numerada): 1,2,3 - LILIII - iiiiii = A,B,C ou a,b,c.
Definition (Lista de definicao): A sequéncia varia conforme o nimero de
linhas.

2.3-Visualizar documento:

1°- Clique na aba (tab) Preview (Visualizacao)

3. INSERINDO IMAGENS

3.1-Inserir imagens:
1° Clique no icone Image

Location (Localizacao)
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Image Properties x|

Lacation I Dimensions I Appearance ILinkI

Image Locakion:

[T URL is relative o page location Choose Eile... |

Toolkip: |

o fAleernate bexk: |

" Don't use alternate bext

Image Preview

Advanced Edit...

I | Cancel | Help

Image Location (Posicao da imagem): Especifique o local e o ficheiro onde a
imagem esta localizada.

Tolltip (Dica de Ferramenta): Uma mensagem especifica da imagem.

Alternate Text (Texto alternativo): Vocé tem essa opcao para capturar imagens
de ficheiro, podendo ser usada ou nao.

Dimensions (Dimensoes):

Image Properties 1'

Location I Dimensions I Appearance I Linkl

& Actual Size

" Custom Size [V Constrain

width: I_ Ipixels 'l
Height: I_ Ipixels 'l

Image Preview

Advanced Edit... |

a4 | Cancel | Help |

Actual Size: Tamanho actual da imagem.
Custom Size: Dimensionar o tamanho imagem.
Width: Largura da imagem

Heigth: Altura da imagem

Appearance (Aspecto):

10
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Image Properties P

[Lacatian IDimensiDns I Appearance I Linkl
~ Spacing Align Text ko Image
Left and Right: I ixels
- ? F [ [Elcyz At the bet... j

Top and Battann: I pixels

Image Map
Solid Border: I ixels
- = [ Remove

Image Preview

Advanced Edit. .. |

(a4 | Cancel | Help |

Left and Rigth: Espacamento a esquerda e a direita da imagem.
Top and Bottom: Espacamento no alto e ao fundo da imagem.

Solid Border: Altera o tamanho do limite.
Align Text to Image: Alinha o texto com a imagem, conforme a sua preferéncia.

Image Properties 5[

[Lacatian I Dimensions I.ﬂppearance I Lirk. |

Enter a web page location, a local file, an email address, or select a
Marmed Anchor or Heading From the popup lisk:

| =l
[ The sbove is an email address

[~ URLis relative to page location Choose File. .. |

[T show barder around linked image

Image Preview

\ Advanced Edit. .. |

Ok | Cancel | Help |

Escolha o caminho da pagina ou ficheiro. Ex: minha_primeira_pagina.html

4.INSERINDO TABELAS

4.1-Inserir tabelas:



Nvu

X
1°Clique no botao Table (Tabela)
ik I Precisely I el I
1]
__[ 1]
[ ]
[ ]
[
[]
2xZ
Advanced Edit. ..
Tabela: (8] 4 Zancel

Quickly - Com o rato seleccione o numero de linhas e colunas que pretende inserir.

Precisely - Definicao mais precisa do nUmero de colunas e de linhas, do tamanho e
do limite.

Cell - Definicao dos alinhamentos (horizontal e vertical), do ajustamento e
espacamento do texto.

5.LINK.
5.1-Descricao: O Link € um atalho para aceder a uma outra pagina HTML ou uma
parte da prépria pagina ou até mesmo um atalho para se enviar um e-mail.

1° - Clique em Insert (Inserir) Opcao Link

Link Properties x|

« Link Text
Enter text to display For the link:

~ Link Location

Enter a web page location, a local file, an email address, or select a
Mamed Anchor or Heading from the popup lisk:

I =

I~ The above is an email address

[ URL is relative ko page location Choose File. .. |
* [More Properties
Adwvanced Edit... |

[o]4 | Cancel | Help |

Link Text (Texto do Link):Texto que sera o link para outra pagina ou parte dessa
mesma pagina.

12



Nvu

Link Location (Posicao do Link): Endereco de outra pagina sua ou da internet
ou mesmo parte do texto.

Choose File (Escolher ficheiro): Esse botao serve para escolher a pagina ou
mesmo ficheiro, caso seja o pretendido.

6.FORM (FORMULARIO)

1°- Clique em Insert (Inserir) Opcao Form (Formulario )- Define Form

Form Properties x|

~ Setkings

Farm Marme:; fl

Ackion URL: |

Method: I - I

* [Moare Properties |

Advanced Edit. ..

K, Zancel

Form Properties (Propriedades do Formulario )

Form Name (Nome do Formuldrio): E um campo obrigatério para poder
manipular futuramente as informacdes desse campo.

Action URL (Accao URL): Pode ser uma outra pagina com os resultados
esperados.

Method (Método): Como serao enviado os dados e como sera aberta a préxima
pagina, se na mesma ou noutra janela do browser.

7.LAYERS (CAMADAS)

7.1-Descricao: Sao recipientes que podem ser posicionados por coordenadas e
podem conter varios tipos de informacao. Uma camada é uma divisao, uma parte da
pagina, que tem um comportamento muito independente dentro da janela do
browser, ja que podemos coloca-la em gualguer parte da mesma e podemos mover-
nos por ela independentemente.

Clicando no fcone @ na barra de ferramentas automaticamente vai ser inserida

uma camada onde se pode “movimentar” de acordo com a sua necessidade.
Surgira a seguinte janela:

13
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prlr.r.r
ooo
[#]

Na seguinte caixa podera mover a camada através da pagina e clicando duas
vezes surgird uma janela de configuracao.

Guia HTML Attributes (Atributos HTML)

Advanced Property Editor x|

Current attributes For:  <DIV =

HTML Attributes | Inline Style | JawaScript Events

Akkribuke Yalue

Click. on an item abowve bo edit its value Remove
Akkribuke: Walue;
[ =

Ok, Cancel | Help |

Advance Property Editor (Editor de Propriedades Avancado)

Atributos
Align: Alinhamento do conteldo da célula.

ID: Identificacao da camada.
Class: Classe
Title: Titulo.

14
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Guia Inline Style (Estilo Série em Linha)

Advanced Property Editor : 5[

Current attribukes Far: <DIV=

HTML Attributes | Inline Style | JavaScript Events

Property Yalue
position absolute
left apx
top apx

Click on an item above to edit its value Remove |

Property: Yalue:

Ik Zancel | Help |

Editor de Propriedades Avancado (camada)

Position: Posicao

Width: Tamanho da camada em largura.

Left: Posicdao “X” ou quanto maior for o valor mais para o lado direito ficara a
camada.

Top: Posicao “Y” ou seja guanto menor for o valor mais em cima ficara a camada.

Guia JavaScript Events (Eventos JavaScript )
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Advanced Property Editor ]

Current attributes For:  <DIW >

[HTML Attributes I Inline Skyle I JawvaScript Events I

Atkribute I Yalue

Click on an item abowve ta edit its value Remove |

Atkribute: Yalue:

onclick j I
OF, I Cancel | Help |

Atributo:

Onclick: A accao s6 ocorrera quando se clicar na camada ou no link na camada.
Ondbilclick: A accdo s6 ocorrera quando der um duplo cligue na camada ou no link
na camada.

Onmousedown: A accao sé acontece quando se clicar com o botao do rato sobre a
camada.

Onmouseover: A accao ocorrera quando passar a seta do rato sobre a camada ou
link da camada.

Onmousemove: A accao ocorre quando se movimenta o ponteiro do rato sobre a
camada ou link.

Onmouseout: A accao ocorre quando a seta do rato sai de cima da camada ou link.
Onkeydown: A accao ocorre quando pressionar uma tecla.

Onkeyup: A accao ocorre quando pressionar e soltar a tecla.

8. STYLES (ESTILOS)

8.1-Descricao: O CSS (Cascading Style Sheet) permite uma versatilidade maior na
programacao do layout de paginas web sem aumentar o seu tamanho em Kb, pois
oferece varias possibilidades que antes s6 eram conseguidas com a utilizacdo de
gifs e jpgs. Basicamente, o CSS permite ao designer um maior controlo sobre os
atributos de uma home page, como o tamanho, a cor das fontes, o espacamento
entre as linhas, os caracteres, as margens do texto, as caixas de texto, os botdes do
formulario, entre outros. Introduziu também as paginas a utilizacdo de layers,
permitindo a sobreposicao de objectos como textos e imagens em camadas uma
sobre as outras.

16
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1°-Na barra de menus, clique no menu Tools (Ferramentas) Opcao CSS-Editor,

de seguida aparecera a seguinte janela:

95 Stylesheets x|
Sheets and rules l Up | General I Text I Background I Borders I Box I Lists I Aural |
Do |
Refresh |
Rermave |
@irnpork | @media |
Link elt, | Skyle elt. Fule |
v Expert mad Close |

I

Style elt.: Nessa opcao criamos a entrada de um novo estilo.

New Stylesheet

Media List: Nome da lista de estilos Title: Titulo do
estilo.

General I Text IBackgru:uund I Borders IEh:ux I Lisks I Aural I

Mew Stylesheet
Type: kextfcss

Media list: |

Title: |

Create Stylesheet

Create Stykesheet: Botao para criar o estilo.

17
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95 Stylesheets x|
Sheets and rules l Up | General I Text I Background I Borders I Box I Lists I Aural |
inkernal stylesheet
fe— | StyleSheet
Tvpe: text/oss
Disabled: [~ check to disable stylesheet (cannot be saved)
LRL: none {embedded into the document)
Media list: |
Title: I

Murmber of rules:

Refresh | Export stvlesheet and switch bo exported version

Rermave |
@impork | @media

Link elt, | Skyle elt. | Rule

¥ Expert mode

Close |

I
l

No botao “Rule” criar regras para o estilos

General I Textl Background | Emlml Euxl Aural |

New Style rule
(%) named style (enter class name below)
Creatz a new: () style applied to all elements of type (enter type below)
() style applied to all elements matching the following selector

*No campo a vazio digite um nome para a regra:

Create Style rule: Botao para criar as regras.

Sheets and rules I
=l internal stylesheest
- texto

[ Lnket. | [ sStyleeit. | [ Rule |

Expert mode

18
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Foi criado um campo “TEXTO” para o estilo agora é edita-lo

| General lText ] Background ] Bordersl Box ] Aural l

Style rule
Selector:  texto

[ General | Text | Backaround | Borders | Box [ Aural |

Font family: Color: | D
© .unspﬂzifiad Font weight: lm

(&) predefined:

| Arial, Heivetica, sans-serit ] Font style: | unspedified [~}

() Use custom font family: Case: m

] E] Alignment: unspecified E]

Font size: ]‘—‘E]— =] Text decorations:
jJ [] owerline [ None
Line height: ]'—E] 2 =

[] underline
[] Blinking

The quick brown fox jumps over the lazy dog

Text

Font Family

Unspecified: sem especificacao.

Predefined: Especificar o tipo da fonte.

Use Custom font family: Escolher as fontes.

Font size: Tamanho da fonte.

Line height: Tamanho da Linha.

Color: Cor da Fonte.

Font weight: Normal ou negrito.

Font Style: Normal ou Italico.

Case: tudo caixa alta ou tudo caixa baixa, capitulares.
Alignment: Alinhamento, centralizado, justificado, esquerda ou direita.

Text decorations:

Overline: Linha acima do texto.
Line-through: Linha sobre o texto.
Underline: Linha abaixo do texto.

19
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o T

Color:
Opacity: <€
Image:

Color: Escolher uma cor para o fundo da Pagina ou da tabelas.

Opacity: Grau transparéncia da cor.

Image: inseri uma imagem como fundo.

> transparent

Choose file

Choose file: escolher a imagem navegando pelas pastas.

[ General I Text [ Background ] Borders I Box IAuraI ]

All four sides uss same border style

Style:

Top: unspecified E]

Preview

Width:

Color:

U

All four sides use same border style: As alteracdes do limite Top sera a mesma

para todas as outras.

TOP: Limite superior.

Left: Limite esquerdo.
Right: Limite direito.
Bottom: Limite inferior.
Style: Tipo do limite.
Width: Espessura do limite.
Color: Cor do limite.

20
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[ General I Text I Background ] Bcrt:ers] Box I.F\ural ]

Display: | table-row E] Visibility: | unspecified E]
Float: | unspecified = Clear: | unspecified =]
Position: [ unspecified = Overflow: | unspecified =
Z-index:

Width: ] ﬂ Height: = ﬂ
Min-width: = g Min-height: = g
Max-width: ] ﬂ Max-height: = ﬂ

Margins: Paddings: Offsets:

Top: E] E] E]
Left: (=] &3] &3]
Right: [=] = =
Bottom: [= = =

*Configuracao é feita através do servidor FTP.

Relativo a caixa de textos.

[ General | Text | Background | Borders | Box | Aural

Volume: <

3 [s0 (v} O mMute

Speak: unspecified E] Speech-rate!  |unspecified E]

Pause before:

Pause after:

Cue before:
Cue After:

*Configuracao é feita através do servidor FTP.

Relativo ao audio.

Observacao:

General

I General | Text ] Background ]Em‘ders’m Aural ‘

Stylesheet
Type: text/ess

Disabled: check to disable stylesheet (cannot be saved)
URL: none (embedded into the document)

Medialist:  |mw |

Tite terto

Nurmber of rules:

[Expart styleshest and switch to exported version

Export stylesheet and switch to exported version: Botao para exportar para

21
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um ficheiro.

9. TEMPLATES (MODELOS)

9.1- Descricao: Como o préprio nome ja diz, pode aproveitar um modelo ja
existente no ficheiro, site, etc, ou até mesmo criar um documento baseado num
modelo ou um modelo em branco.

12 -Clique no menu File (Ficheiro) Opcao New(Novo)

Create a new document or template 5[

~ What kind of file do wou wank ko create?

& new docurent based on a kemplate

Enter the web location (LURLY af the template, of choose a local kemplate:;

| x| Choose File...

& blank kemplate

Create in: I Mew Tab j

Create Cancel

Blank Document (Um documento em branco) : Novo documento HTML ou
XHTML.

A New Document based on a template (Um documento baseado em um
modelo): Usa um ficheiro ja existente como modelo.

A Blank Template (Um modelo em branco): Cria um novo modelo.
*Nova aba, € na mesma janela do programa.

*Nova janela, € uma janela separada da actual.

10. SITE MANAGER (GESTAO DE SITES)

10.1 - Descricao: Esse recurso pode ser utilizado para a edicao de sites
independente de estar local ou remoto. Nele sera necessério o endereco da pagina
e 0 endereco do FTP mais Login (nome de utilizador) e password.

1°2-Clique no menu View (Exibir) Opcao Show/Hide (Mostrar/Ocultar) -

22
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Site Manager (Gestor de sites)

Publish Settings

Publishing Sites Site Name:

Web Site Information

Publishing Server

Publishing address (e.g.: 'ftp://ftp.myisp.com/myusemame’):

HTTP address of your homepage (e.g.: "http:/fwww.myisp.com/myusermame’):

( Mew Site ) Select directory
Set as Qefault User name:
Remove Site Password: [] Save Password

Help Cancel (0]4

New Site: Novo site.
Site Name (Nome do site): O nome da pagina web.

Informacao do Web Site

- O Endereco HTTP da pagina web.

Servidor de Publicacao (FTP) do site web.
- Endereco de FTP

NVU Site Manager (Gestor de Site Nvu )

* Nvu Site Manager

View: | Al files v
A W

Edit sites o e I

X
B

Name

Estrutura do site sera exibida em forma de raiz, podera ser vista:
All files: Todos os ficheiros.

HTML documents: Somente documentos HTML

Images files: Somente as imagens.
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11.PUBLICACAO DO SITE NA REDE

11.1-Validando um site

Essa validacao é feita através de um protocolo chamado FTP (File Transfer
Protocol) € uma forma basica de transmissao e recepcao de ficheiros entre os
computadores na Internet. Todos os sites armazenados num servidor web ganham
um nome de utilizador e senha de autenticacdo para que seja possivel transferir a
gualguer momento ficheiros. O nome do servidor FTP é o préprio nome do dominio
do cliente (ex: www.nome_do_dominio.com.br).

11.2-Publicando o site

1°- Cligue menu File (Ficheiro) Opcao Publish (Publicar Publicar Pagina)

Publish Page x|

Publish I Settings |

Site Mame: ||

~ Web Site Information
HTTP address of vour homepage (e.q.: 'http: /s myvisp, comfmyusername’y;

~ Publishing Server
Publishing address (e.g.; 'ftp:/{ftp. myisp, comfmyusername'):

| Select directory |

User narme: |

Password: | [~ Save Password

Publish I Cancel Help

Site Name (Titulo da pagina): Nome da pagina ou do site.

Web Site Information (Nome do ficheiro): Index.html caso seja a pagina
principal, ou um nome qualquer referente a pagina, lembrando que nao se deve
alterar o nome do ficheiro da pagina sem alterar os vinculos.

Site Name (Nome do Site): Colocar ou alterar o nome do site.

Web Site Information (Informacao de Web Site): Endereco da pagina na
internet.
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Publhishing Server (Servidor de Publicacao): Geralmente € o mesmo endereco
da pagina web, mas também pode ser um endereco IP (InternetProtocol).

User Name e Password (Nome de Utilizador e Senha): Serve para autenticar o
servico para poder efectuar o Upload (envio de dados). E a manipulacao dos
ficheiros no servidor.

Atencao: em qualquer dos casos, verifique os nhomes dos ficheiros e pastas antes
de envia-los. Recomendamos que todos os links e referéncias dentro dos ficheiros
html sejam feitos em letras minudsculas (ou mantendo a coeréncia de letras
minUsculas ou maiusculas entre o nome do ficheiro que estd gravado no disco e o
nome do ficheiro que estd escrito dentro do cédigo html). Nao utilize acentos ou
espacos em branco no nome dos ficheiros.
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ANEXO |

TECLAS DE ATALHOS

Novo documento Crtl+N

Abrir documento Crtl+0O

Abrir localidade Crtl+shift+L
Fechar documento Crtl+W
Gravar documento Crtl+S
Publicar pagina Crtl+shift+S
Imprimir documento Crtl+P

Sair Crtl+Q
Desfazer accao Crtl+Z
Recortar Crtl+X
Copiar Crtl+C
Colar Crtl+V
Eliminar Del
Seleccionar tudo Crtl+A
Localizar Crtl+F
Localizar novamente Crtl+G
Localizar anterior Crtl+shift+G
Ortografia Crtl+K

Link Crtl+L
Discontinue text stile Crtl+shift+Y
Aumentar recuo Crtl+]
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